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PROCESSO SELETIVO

EDITAL N° 0015/2021

O Centro Universitario de Patos — UNIFIP torna publica a abertura das inscrigdes do
Processo Seletivo para Contratacéo de SECRETARIA.

1. DA SELECAO

O presente Processo Seletivo destina-se ao Recrutamento de Pessoal a ser contratado
de acordo com as seguintes instrugdes:

REQUISITOS BASICOS:
o Ter disponibilidade para atuar 44h00min semanais, com horario organizado conforme
necessidade da empresa, embasado pela CLT;
Ter experiéncia profissional comprovada como secretaria;
Ter conhecimento € habilidade em pacote Office (Intermediario);
Ter habilidade para trabalhar com arquivos na nuvem;
Tem experiéncia com documentagéo (Emisséo e Estruturacéo).

FORMAQ@O MINIMA: Ensino Médio Completo;
FORMAGAO DESEJADA: Ensino Médio Completo + Curso na Area de Secretariado.

2. DA INSCRIGAO

A inscrig8o deve ser realizada através do site https://unifip.edu.br/inicio, no campo Trabalhe
Conosco, SECRETARIA, unidade FIP CAMPINA GRANDE, no periodo de 06 a 12 de dezembro
de 2021.

No ato da inscrig&o, o (a) candidato (a) devera apresentar os seguintes documentos:
e Curriculo Vitae com Documentos Comprobatérios;

3. DO PROCESSO SELETIVO
As etapas serio realizadas em dois momentos obrigatérios para todos os candidatos:

A. ETAPA 1: Analise do Curriculo (Eliminatéria);
B. ETAPA 2: Entrevistas Grupal e Individual (Eliminatérias),
C. ETAPA 3: Teste Situacional (Eliminatéria e Classificatoria).

4. DOS RESULTADOS

A relaggo dos candidatos classificados na andlise curricular sera divulgada na pagina do
UNIFIP (www.unifiponline.edu.br) a partir do dia 13 de dezembro de 2021.
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